
EVENTO

Encuentro CUOC

FECHA DEL EVENTO

27 de junio del 2024

DEPENDENCIA

Programa para fortalecer políticas de empleo – BID

LUGAR EVENTO

NUMERO DE SOLICITUD

MI495 – MI500 – MI505 – MI511

N° CONTRATO

454 DE 2023

HOTEL TEQUENDAMA 



OBJETO

Prestar los servicios de 
operador logístico para llevar a 
cabo la organización, 
administración, realización de 
eventos y actividades que se 
requieran en el desarrollo de 
programas , planes y proyectos
del Ministerio del Trabajo.



ALIMENTOS

Refrigerio, almuerzo, estación de café  

ALQUILER DE ESPACIOS

Multisalon, salon 

MOBILIARIO

Salas lounge

MONTAJE

Atril



CONVOCATORIA

Llamadas de confirmación

REGISTRO

Puntos de registro, escarapela

POST EVENTO

Memorias del evento

SONIDO

Sonido profesional, micrófono



EQUIPOS TECNOLÓGICOS

Video beam, computador, modem

PERSONAL DE APOYO

Fotografo, ingeniero de sonido, 
logístico, coordinador, mesero, aseo

MENAJES

Comidas principales

VIDEO Y GRABACIÓN 

Telón

ALOJAMIENTO

Acomodación sencilla

ITEM NO PREVISTO

Interprete de señas, tallerista



DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO CANTIDAD

Refrigerios Tipo C
•Producto de panadería: de sal o de dulce de 200 gramos o sándwich 
(pan tipo árabe, 2 rodajas de jamón de cordero de 70 gr, 2 rodajas de 

queso doble crema, 60 gr de lechuga rizada)
•Bebida: jugo de caja de 200 ml, jugo natural en agua servido en

vaso o copa, gaseosa botella plástica de 250 ml (tipo ziplock)
•Fruta de 150 gramos

•Postre entre 35 y 70 gr
•Servido en loza

182

Refrigerio Para Protocolo
•Producto de panadería: muffins, sándwich gourmet, almojábana,

•Bebida: Jugo natural de frutas, brocheta de frutas.
•Acompañamiento: pasteles, postres, dulces.

•Empacado o servido en menaje de loza nacional o importada según 
corresponda y decorado para ocasiones especiales. Incluye transporte, 

menaje y servicio

160

Personal de aseo 2

Almuerzo o Cena Protocolo
• Entrada: sopa, crema, consomé, fruta

• Corte de carnes, aves, pescados
• 2 porciones de carbohidrato

• Regulador
• Bebida

• Incluye el transporte, menaje y servicio 

170



DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO CANTIDAD

Menaje Comidas Principales
(Puesto Por Persona Que Incluye, Plato Base, Plato Fuerte, Plato Sopa y/o 

consomé, Vaso Largo O De Jugo, Copa De Agua, Tenedor Fuerte, Cuchillo 
Fuerte, Tenedor O Cuchara De Entrada, Plato Postre Cuchara o Tenedor Para 

Postre, Cuchillo De Untar

152

Estación De Café Vip
El mismo puede contener cualquiera de las siguientes solicitudes:

• Debe llevar tabla de queso importados,
• Galletas saltinas noel individuales,

• Galletas danesas,
• Almojábanas frescas,

• Mañanitas,
• De todito,

• Achiras de ramo,
• Platanitos de frito lay,

• Nueces por separado: marañón, almendra, maní, pistacho.
• Jugo natural de mandarina en vaso de vidrio o cristal,

• Pan baguete,
• Pan arándanos,

• Corazones y tortas.
• Café, capuchino, chocolate, aguas aromáticas y agua servido en
pocillo de porcelana o vaso de cristal o vidrio según corresponda.

170

MULTISALON TIPO 3 CON DOTACION
Alquiler Salón principal amplio para 300 pax y mínimo 3 salones auxiliares para 

10-50 pax, con ventilación adecuada, conexiones eléctricas e iluminación 
adecuada para el desarrollo de actividades tipo taller o seminario

1

Salones Alternos Para 50 pax 2



DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO CANTIDAD

Salas Lounge Para 4 Personas (por día) 1

Atril 1

Llamadas de confirmación asistencia 210

Puntos De Registro Sistematizado 6

Impresión escarapela / adhesivo 150

Memorias del evento 3

Sonido Profesional Asamblea (desde 51 hasta 200 personas) 1

Micrófono Inalámbrico 6



DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO CANTIDAD

Sonido Profesional Para Conferencia (Incluye Un Micrófono) (desde 20 hasta 50 
personas)

2

Micrófono Cuello De Ganso 1

Video Beam Hd De 8000 Lumens En Adelante (por día) 3

Telón De Proyección 1 80M X 1 80M (por dia) 3

MODEM INTERNET PORTATIL
Alquiler Modem Internet Portátil. Min. 3-8 Mbps, sistema móvil hasta para 10 

computadores

6

Alojamiento en acomodación sencilla 2

Computador Portátil (por día) 15



DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO CANTIDAD

Fotógrafo profesional con equipo 1

Ingeniero de sonido 3

Personal De Apoyo Logístico 10

Coordinador 1

Mesero 8

Tallerista experto tématico en mercado
laboral. 

1

interprete de señas 1









ANEXOS

Registro de solicitud 
de operación logística

Acta de entrega

Registro de asistencia

Registro fotográfico



¡Gracias!
Hazlo bien, hazlo fácil ...... hazlo 

Simplex!
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